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BOAS-VINDAS

Bem-vindo a Plataforma de Ensino a Distancia do Instituto Kletos. Esta plataforma em ambiente moodle,
estd integrada na nossa Escola Teoldgica, fundada em 2004 e a qual pretende desempenhar dois objetivos
muito claros:

1. Oferecer ensino biblico, num nivel mais profundo, a todos os que pretendam frequentar os nossos
cursos de preparacgao de vida cristd e formacgdo ministerial.

2. Oferecer preparagdo tedrica e pratica para aqueles que desejam cumprir ministérios especificos nas
suas igrejas locais.

Esta plataforma online pretende auxiliar de perto, o treino de uma nova geracao de discipulos, sobretudo
0s que, por questdes de distancia, horarios, ritmo ou tempo, ndo possam assistir aos cursos presenciais. A
plataforma estara aberta a todos os cristdos que queiram beneficiar das nossas formacdes.

Os programas, recursos e objetivos pedagdgicos sdo idénticos aos dos cursos presenciais, valorizando a
preparacao da Vida Espiritual Individual para uma Geracao Impactante e a Unidade do Corpo de Cristo.

DADOS DO INSTITUTO KLETOS

Responsaveis:

Diretor-Geral Dr. Sidson Rodrigues Novais
Coordenadora Pedagdgica Dra. Sandra Cruz Rosa
Contactos:

Email instituto@kletos.pt
Plataforma Moodle instituto.kletos.pt

Facebook facebook.com/InstitutoKletos
Instagram instagram.com/institutokletos
YouTube youtube.com/@institutokletos
Morada Instituto Kletos

Rua Santos Carvalho, Armazém A-B
2725-176 Mem-Martins * Portugal
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INSCRICAO NA PLATAFORMA
COMO SE REGISTAR NA PLATAFORMA MOODLE? ”G'DS‘ "'I-EAB.N.IHG O i
I Fenaci el ot 0

1. Ir ainstituto.kletos.pt

ilmgram comyinsitriol iz

2. No canto superior direito, ao lado de Utilizador
nao autenticado carregue no botdo Entrar. Se ja

tiver conta, basta entrar com o seu utilizador e i
Senha- pianas podem aceltar
3. Se ainda ndo estiver registado, abaixo aparecem e

as instrucdes em “E a sua primeira visita aqui?”
Carregue no botdo Criar nova Conta e siga os

passos. N30 use o seu email como “utilizador”. =~ o FITET i aa

Use um utilizador e senha que sejam facil de  moessrmmmimms s s s
memorizar. o ¢ et s st

A sua conta serd confirmada manualmente nos

dias seguintes.

Guarde o seu utilizador e senha para entrar na Y

plataforma futuramente.
Fig. 1 Como Entrar na Plataforma
COMO SE INSCREVER NUM CURSO?

O mero registo na plataforma Moodle, ndo lhe da acesso aos cursos. Ficarda com conta criada, para futuras
inscricBes nos cursos, as quais sado feitas no formuldrio de CANDIDATURAS.

Saobre o Instituto Kletos Online

Bem-vinda & Plataforma de Ensino 3 Distincia do Instituto Kistos.

TeolGgica Presencizl fundada em 2004, O formaie elearning estd disponived

24/7 e possibiliza estudar ao seu agies e com o apoic de um eTutar ded cada turma

Dferacemos farmagso am diferentas dreas: Ministdela Cristdo, Vids Crstd, Teologls Cristd e Curess Diversos, Todos of cursod induern of conteddng
e oferecem certificagia, Abaias tem o Calendario Anual das Candidaturas para os farmatos onfine = presencial, assim come Link para se

ASSTSTENTE DO TRSTITUTO KLETIN

inscrever, Ex mentos pelo email; instituto@kletos.pt (Terga & Sexta das 15h a5 20k
ie precizar de sjudn pode fular canigs!
_\'is\_?-n as nas Reges sociais porn estar sempre @ par dos novidodes! linktr.ee/finstitutokletos

CLIDUE AT

COMO ESTUDAR NA PLATAFORMA

Coma Criar uma Conta e Inscrever-se num Cursa?
i Cursos E-Learning: Informacdes & Calendarios
| CANDIDATURAS

calbier cursos online, Faga

Inscreva-se na link: httpy/ /beho.it/candidaturackietos @ ndo se esquega da criar 3 sua CONTA individual agui na plataforma s

UMA inscrigho por alune, preenchendo todos os cempos & juntendo o comprovative do pagamente. A sua inscrigdo s fica vilida com o envio do pagamento

do curso. E necessério a Certiado de Casamenta para as Bolsas de de Casal

Ol Cago sefa repetante de algum curso & pretenda reingcreve a enwlar um Pedide de Relnscrigde pelo email instit 5P COM & comprovativa da Vieja coma Criar Conta e fazer o5 Cursos na plataterma,
Taa de Reinscricso [20€/aluns] & indicar o Curso = Tusma origamais. As reinscrices decorrem nos mesmos prazos das Ca
INSTITUTO KLETOS
VEIA ABAIXO PRECOS E PRAZOS DAS INSCRICOES
Rug Santos Carvalho, Armazém A
Arendimenton Terca a Sexta das 150 2z 20k 2725-176 Marn-Martins, Portugal
Mais infarmagBes pela emaik i Emal Institutomkistan.gt

Assistente Virtual: hitps/be Hordrio  Terga a Sextadas 15h 4s 200

Fig. 2 Como se candidatar aos cursos

Para se inscrever num dos nossos cursos, carregue no link: http://beho.it/candidaturaskletos
Recebera resposta automadtica para o email que indicou. As candidaturas sé sdo vdlidas com o
comprovativo de pagamento entregue, no formulario de inscricdo.

Manual de Moodle para Formandos | Instituto Kletos 2026


http://instituto.kletos.pt/
http://cfm.missaocrista.pt/login/index.php
http://beho.it/candidaturaskletos
http://beho.it/candidaturaskletos

klEtOSl MANUAL MOODLE

Instituto de Formacao para formandos

Crie uma Pasta KLETOS no seu email e crie uma regra para todos os emails de

LA TS kletos.pt irem para essa pasta. Verifique que o email ndo vao para LIXO ou SPAM.

Se quiser saber as datas das candidaturas a cada curso, carregue em “Cursos E-Learning: Informacées
Gerais”, onde pode descarregar este manual, calendarios e outras informacées (veja abaixo).

Cursos E-Learning: Informacdes e Calendarios

Caso deseje candidatar-se a um dos nossos cursas, nesta pasta encontrara mais informagdes sobre os conteldos e programas das fermagdes em formato E-Learning:
* Cursos elearning {Informagies sobre conteudos)

1. ALMAe - Programa Alma Sauddvel (Sem pré-requisitos e para qualguer pessoa, a partir dos 15 anos)
Inscricdes todos os meses, exeto Agosto.
2. CMCe - Cuiso de Maturidode Cristd (Basico - 2 meses)
4 wrmas por ano (Fev-Mar / Abr-Mai / Jun-Jul / Qut-Nov) Inscrigiies um més antes,
3. FGVe - Formagdo de Grupos de Vida {Intermédio - 1 més) Inscricdes erm Fevereiro e Setembro.
2 turmas por ano
4. CVPe - Curso de Vida Plena (Intermédio - 7 meses) Inscrigdes em 2026
1 turma por ane a iniciar em Margo
5. ESPe - Curso de Especializacdo Ministerial (Avancade - 14 meses) Inscriges em Dezembro
1 turma por ano a iniciar em Fevereira,
6. CBTe - Curso Bdsico de Teologia (Avancado - 26 meses) Inscricdes em Dezembro
1 twrma por ano a iniciar em Fevereira,
7. CFKe - Curso de Formodores Kletos (Restrito para formadores dos cursos acima) Inscriges em Mar e Set.
2 turmas por ano

Calendario ESPe (descarregar POF)

Calendaria CBTe (descarregar PDF)

Manual Moodle para Alunos € (descarregar PDF para saber navegar na plataforma)
Manual de Normas do Instituto Kletos © (descanegar PDF para saber come funcionames)

Crie a sua Conta na plataforma em http:/finstituto.kletos.pt/ no Botdo "ENTRAR" e faga a sua Condidatury indicando o curso em que se pretende inscrever ou envie-nos um email para institut

Fig. 2 Informagdes dos Cursos e-learning

NAVEGAGCAO NA PLATAFORMA

—
Na pagina inicial da plataforma, com o menu === do canto superior esquerdo oculto, encontrard as
instrucdes “Como Fazer o Seu Curso Online”, os diversos Cursos e as Noticias.

A direita tem os dados do Instituto Kletos e os meios de pagamento: transferéncia ou Papal (s6 para alunos
fora de Portugal).

Disciplinas

Comao Fa 7Er ¢ [ 'L_l reny onlina?
Como Fazer o Seu Curso online? INSTITUTO KLETOS
E-Learni ng Rua Santos Carvalho, Armazém A

2725-176 Mem-Martins, Portugal

-

ALMAe - Programa Alma Sau

-

CMCe ADULTOS - Curso Maturidade Crista E-Learning (+18 Anos)

GEEN L e - i pisinioe 2 e o oy " Email instituto@kletos.pt
P CMCe TEENS - Curso Maturidade Crista E-Learning (12-17 Anos) ;. e o
= : Horario  Terca a Sexta das 15h as 20h
» FGVe - Formacao de Grupos de Vida Telefone [351] 927 503 093
» CVPe - Curso de Vida Plena E-Learning N2 FISCAL 515287 962
» ESPe - Curso de Especializagdo Ministerial eLearning BAN PT50 00070000 0044 5936 84023
- ] o (IBAN SO PARA CURSOS)
» CBTe - Curso Basico Teclogia E-Learning SWIFT  BESCPTPL
» CFKe - Curso de Formadores Kletos E-Learning PAY-PAL  paypal.me/Institutoletos

Fig. 3 Pdgina Inicial da Plataforma
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ORGANIZE O SEU AUTO-ESTUDO

O QUE E O E-LEARNING?

As tecnologias da informacdo permitem trazer a personalizacdo a aprendizagem, e ter op¢les para que
qualquer pessoa, independentemente da sua disponibilidade de tempo, possa tirar partido da nossa
experiéncia como comunidade evangélica, a qual tem formado discipulos de Cristo, hoje espalhados ja em
4 continentes.

Procuramos tudo fazer para lhe facilitar a aprendizagem e para que tenha muita motivacdo. O seu sucesso,
contudo, depende da sua atitude pré-ativa, do seu entusiasmo e do seu empenho.

Contamos consigo. Desejamos-lhe um tempo fantdstico e recordamos que:

1. Para obter aprovacao final devera: realizar e cumprir nas datas-limite de entrega, todas as atividades
propostas

2. Em caso de desisténcia, ndo serdo reembolsados os valores pagos

3. Quanto maior for o seu empenho, mais alcangara de retorno na sua aprendizagem!

A diferenca entre a formacdo tradicional e a formacdo e-Learning assenta essencialmente nos suportes
fisicos de apoio ao formando e, consequentemente, na forma como se transmitem os contelddos para
facilitar a sua assimilagao.

COMPONENTES ESTRATEGICOS DO E-LEARNING

1. Os CONTEUDOS da autoformacdo, podem ter diversos formatos: bases de dados, manuais, videos,
atividades, foruns, chats, ligacoes, etc.

2. O PAPEL DO eTUTOR é substancialmente diferente pois, deve garantir o acompanhamento pedagdgico
do processo de aprendizagem, estimulando a motivagdo dos participantes. A comunicagdo entre
eTutor e formando serd feita apenas na plataforma (mensagens ou féruns) ou por email, para o
endereco eletrénico enviado a cada participante e nos horarios de atendimento do eTutor. Cada turma
é acompanhada por um eTutor especifico, exceto os cursos de nivel zero (0), em que o aluno estuda
realmente ao seu ritmo.

3. Os SISTEMAS DE INTERAGCAO consistem nos dispositivos que permitem informar o formando de
eventuais atualizacbes ou trabalhos intermédios, aconselhd-lo quanto a melhor estratégia de
autoformacdo a seguir, ou prestar auxilio nas questdes de natureza técnica e pedagdgica. Sdo eles os
calendarios, féruns, noticias, mensagens publicadas na plataforma ou emails entre os formandos e o
seu eTutor.

4. As aplicagdes e servicos das TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO permitem apresentar a informagdo de
forma mais convidativa, tornando a transmissdo de conteldos mais interessante e eficaz, como é o
caso da plataforma moodle.

5. Finalmente, a AVALIAGAO est4 presente nos varios momentos do curso de formagdo, quer para os
formandos, quer para o sistema de formagdo em si, ou seja, crescemos e melhoramos juntos.

Manual de Moodle para Formandos | Instituto Kletos 2026
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VANTAGENS DO E-LEARNING

®= Incentiva a AUTOAPRENIDZAGEM e confere uma maior autonomia ao formando, o que estimula o seu
desenvolvimento pessoal;

*  Possibilita uma melhor GESTAO DE TEMPO e até uma aprendizagem mais rapida, uma vez que o
formando pode avancgar no conteldo de acordo com o seu prdéprio ritmo de aprendizagem;

=  Reduz tempo e custos despendidos com deslocac¢des, bem como num AUMENTO DE PRODUTIVIDADE
relacionado com o aproveitamento dos seus melhores hordrios;

=  Disponibiliza COMUNIDADES VIRTUAIS em que interagem pessoas com 0 mesmo interesse, mesmo
gue tenham horarios ou paises distintos.

AUTO-ORGANIZACAO

O primeiro passo da sua organizacdo pessoal é descarregar o calendario PDF (sé Cursos Avangados) em que
se inscreveu, de forma a organizar a sua agenda pessoal e horarios de estudo. Descarregue na pagina
Cursos E-Learning: Informacoes Gerais. Coloque-o bem visivel no local onde ird estudar ou tenha-o consigo
em PDF no seu computador, tablet ou smartphone.

kictosh CALENDARIO ESP eLEARNING TURMA: ESP205 klE"DS‘ CALENDARIO CBT eLEARNING  TURMA: CBTe13
e 2026 i ikerai 2026-2027  ctwort Skietospt
o e

: LG z 3 : ) « B Jan/26 fm_- 6 mar/26 "

- —-l— g ter gqus gl sew uih de

Jun/26

agof16

Fig. 4 Exemplos de Calenddrios

Cada calendario de curso mostrara as datas de inicio e término de cada disciplina e o niumero de aulas, em
cores diferentes, para uma melhor visualizagao.

Dentro do préprio moodle, o calendario da plataforma vai mostrando o inicio e fecho de cada teste em
cada disciplina. Tanto as matérias como as avaliagGes s estao visiveis para os formandos, dentro das datas
determinadas no calenddrio de cada curso.

Pode descarregar o calendario para o seu dispositivo. Dentro da disciplina, carregue em cima do calendario
(lateral direita). Em baixo clique no botdo exportar calenddrio. Escolha os eventos e periodo a exportar. E

criado um ficheiro “ics” que pode importar para o seu Outlook.
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

bt 9 ¥ B Fig. 5 Calenddrio no Moodle
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Determine ser disciplinado em relagao a:

1. Levar o curso até ao fim, mesmo diante de desafios e impedimentos.
Isso reforgara a sua perseveranca! “(...) sigam o exemplo daqueles que, pela
sua fé e perseveran¢a, alcangam a herangca que Deus prometeu."
Hb 6:9 (BPT) 1 q

Ter um horario didrio para oragdo e leitura da Biblia (no minimo 20 mi'nutos).
Isso consolidara a sua relagdo com Deus diariamente. "Tu, porém, quando
quiseres fazer oragdo, entra no teu quarto, fecha a porta e ora a teu Pai que
estd presente sem ser visto. E o teu Pai, que vé o que se passa em segredo, hd
de recompensar-te." Mt 6:6 (BPT)

2. Ter um local tranquilo reservado para estudar os manuais (se estudar 10 minutos por dia,
terd sempre as suas leituras em ordem, mas pode optar por ler tudo num dia ou dois ..
por semana). "Fazemos ardentes votos para que cada um de vés mantenha a sua
dedicacdo até ao fim, de modo que todos possam alcancar tudo aquilo que esperam.”
Hb 6:11 (BPT) &

e

3. Assistir aos videos das disciplinas a cada semana (normalmente 1 aula de 20-30
minutos por semana). "De sorte que a fé é pelo ouvir, e o
ouvir pela palavra de Deus. " Rm 10:17 (RC)

4. Fazer as tarefas e testes nos prazos indicados
(normalmente 30 minutos a 1 hora). "Para que o homem de Deus seja perfeito, e
perfeitamente instruido para toda a boa obra." Il Tm 3:17 (RC)

Se for comprometido com a sua formacdo, vera que ao fim de poucas semanas, esta

disciplina se tornara um estilo de vida e serd uma pessoa mais focada nos propdsitos de Deus e estara em
paz com os seus objetivos. Se deixar sempre tudo para “a ultima hora” ndo desfrutard da comunhdo que o
Espirito Santo quer trazer a sua vida, em tranquilidade, o estudo serd menos produtivo e podera sentir-se
desmotivado. Assim é melhor comecar logo com bons habitos e ser determinado!

CURSOS

Tendo em vista o sucesso de cada formando, a nossa Escola Teoldgica, organiza os seus estudos em NIVEIS
progressivos de Formacdo.

Antes de passar ao nivel seguinte, cada formando tem de completar pelo menos um curso obrigatério do
nivel anterior.

Cursos obrigatoérios: CMC e CVP.

e BAsico SEM PRE-REQUISITOS

ALMA SAUDAVEL eLearning (-25%)
Iniciagdo a Masica na Igreja eLearning
Introdugao as Missoes eLearning

L INTERMéDio . PRE-REQUISITOS: CMC
Curso Maturidade Crista eLearning (Teens)
Curso de Vida Plena eLeaming
PRE-REQUISITOS: CMC + CVP

Curso de Especializagao Ministerial eLearning
Curso Basico de Teologia eLearning
Curso de Formadores Kletos el earning

L AVANCADO

Manual de Moodle para Formandos | Instituto Kletos 2026
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inirepAsico | SEM PRE-REQUISITOS

INICIACAO A MUSICA NA IGREJA E-LEARNING

E uma formacdo de Autoestudo, com todos os recursos na plataforma e-Learning,
sem horarios. Duragdo: 6 meses. v
A'inscricdo é efetuada no periodo indicado no Catdlogo de Cursos na plataforma.

¥ INICIAGAO

Objetivos

O objetivo desta formacdo é dar ferramentas para que qualquer pessoa que nunca tenha cantado ou
tocado um instrumento, possa aprender o basico, de forma a ter nog¢des para casting no Ministério de
Louvor e Adoragdo da sua igreja local.

No final do curso, os formandos deverao ser capazes de:

1. Saber sobre Harmonia e Melodia, Timbre e Ritmo

2. Saber cantar/ tocar as musicas ensinadas no decorrer da formagdo

Méd. 1 - INTRODUCAO

Mad. 2 - CANTO

Mod. 3 - CORDAS

Maod. 4 - TECLAS

Méd. 5 - PERCUSSAO

Maod. 6 - SOPROS

Este curso abordara as seguintes matérias:

Avaliacdo dos Formandos
E necessdrio a visualizacdo e estudo de todos os contetddos do curso para certificacdo do formando, apés a
conclusdo do curso completo e com o bom aproveitamento acima descrito.

Avaliagao do Curso
Os formandos preencherdo facultativamente, um inquérito final de avaliagdo na plataforma moodle,
indicando impressdes, sugestdes ou comentarios sobre o curso.

Certificacao
Sera emitido um Certificado de Frequéncia, aos formandos que tenham concluido todos os mddulos com e
tenham todos os pagamentos em ordem.

INTRODUCAO AS MISSOES E-LEARNING

E uma formacao de Autoestudo, com todos os recursos na plataforma e-Learning, sem horarios.
A inscricdo é efetuada no periodo indicado no Catdlogo de Cursos na plataforma.

Este curso estd em construgdo.

n Manual de Moodle para Formandos | Instituto Kletos 2026
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PROGRAMA ALMA SAUDAVEL E-LEARNING

Com inscricGes mensais (exceto Agosto), este curso pode ser feito por qualquer

pessoa, a partir dos 15 anos. E uma formacdo de Autoestudo, com todos os

recursos na plataforma e-Learning, sem hordrios.

Duragdo: 2 meses + 2 meses de extensdo inteiramente gratuitos, para rever quantas vezes quiser.

Objetivos

Criado pela psicéloga clinica, conferencista, musicéloga e autora internacional, Dra Leonette Smith, o
Programa Alma Saudavel eLearning tem como objetivo fornecer aos participantes, o conhecimento e as
ferramentas basicas, para saber conhecer, interpretar e lidar com a alma humana.

No final do ALMA e-Learning deverd ser capaz de:

1. Aprender a lidar com as suas emogdes e sentimentos

2. Aprender a saber identificar Causas dos Estados da Alma e procurar ajuda
3. Aprender a saber identificar os Passos para uma Vida com Abundancia
Este curso abordara as seguintes matérias: Modd. 1 - A ALMA

Méd. 2 - AS EMOCOES
Méd. 3 - PATOLOGIAS
Méd. 4 - VIDA COM ABUNDANCIA

Avaliagao do Curso:
Os formandos preencherdo facultativamente, um inquérito final de avaliacdo na plataforma moodle,
indicando impressdes, sugestées ou comentarios sobre o curso.

Certificagcao
Serd emitido um Certificado de Frequéncia, aos formandos que tenham concluido todos os médulos com e
tenham todos os pagamentos em ordem.

CURSO DE MATURIDADE CRISTA E-LEARNING

Bl CURSO DE
ADULTOS (+ 18 anos) MATURIDADE
Este Curso decorre 4 vezes por ano, com a duragdo de 2 meses por turma. fa== CRISTA

TEENS (12 aos 17 anos)

Este Curso decorre 2 vezes por ano, com a dura¢ao de 2 meses por turma. CMC
A inscricdo de ambos é efetuada no periodo indicado no Catdlogo de Cursos na 1‘;“5
plataforma.

O CMC e-Learning esta dividido em 8 disciplinas/mddulos, onde serd motivado a conhecer-se a si mesmo, a
conhecer mais sobre a dimensao espiritual, os dons e a caminhada crist3, sobre a Igreja e a Biblia, assim
como saber qual a heranca que tem em Cristo, o qual prometeu voltar para os Seus. Estes sdo temas
basicos e essenciais do seu crescimento espiritual.

Objetivos

O objetivo do CMC e-Learning visa o seu crescimento espiritual e o aperfeicoamento do seu
relacionamento com Deus e com a Igreja.

No final do CMC e-Learning devera:

1. Ter bases de vivéncia cristd nos temas estudados

2. Desenvolver habitos diarios de estudo biblico e oragdo

3. Comegar a envolver-se nos ministérios na sua igreja local
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Duragdo: 2 meses. Cada disciplina do CMC e-Learning tem a duracao de 1 Semana é avaliada de 0 a 5
valores, em todos os critérios avaliativos, conforme descrito na plataforma.

Cada disciplina é constituida de 3 tdpicos, onde estdo colocados os contelidos de cada mddulo:

= MANUAL
* AULA EM VIDEO
= TESTE [na plataforma moodle, entre as 00h00 de sexta e as 23h30 de domingo (hora de Portugal)]

Incidira nas seguintes matérias: 1. Estrutura do Homem
Conhecendo o Mundo Espiritual
Visdo da lgreja

Volta de Jesus

Mordomia Crista

Dons Espirituais

Visdo Panoramica da Biblia (VT)

Visdo Panoramica da Biblia (NT)

O N U A WN

Certificacdo
Serd emitido um Certificado de Notas, com a média global e notas por disciplina, aos formandos que
tenham concluido todos os mddulos com nota minima indicada e tenham todos os pagamentos em ordem.

2niveL INTermépio | PRE-REQUISITOS: CMC

CURSO DE VIDA PLENA E-LEARNING

Este Curso decorre 1 vez por ano, com a duracdo de 7 meses. A inscricdo é efetuada no periodo indicado no
Catalogo de Cursos na plataforma.

Curso de nivel intermédio e tem como pré-requisitos, ter feito o CMC.

Livro obrigatdrio: S. Novais, Fluir no Espirito Santo, Ed. Kletos

No CVP E-Learning, sera motivado a crescer no conhecimento da Palavra de Deus, inspirado a romper em
novos niveis de fé e desafiado a servir com a dire¢do e poder do Espirito Santo. Este curso é dirigido a todos
os cristdos que pretendam aprofundar a sua vida espiritual e ministerial.

Incidira nas seguintes matérias: Maturidade e Inteligéncia Emocional
O cristdo e o Mover do espirito

A obra redentora de cristo

Os ministérios da Igreja local
Discipulado e Aconselhamento

Intercessao e libertagao espiritual

No vk wWwN R

Evangelizacdao e Missdes

Cada disciplina tem a duracdo de 4 Semanas e é composta de um Manual Escrito, Forum de Discussdo,
Aulas em Video, e Teste Final, com avaliagcdo continua de todos estes critérios. A ordem do visionamento
deve ser: 12 Manual, 22 Participa¢do no Férum, 32 Aula em Video, 42 Teste.
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A avaliagao é feita numa escala de 0 a 20: Leitura Integral do Manual (4)

O tépico do Férum esta no topo do curso, e Forum ou Atividades (2)

os formandos deverdo participar em cada Visualizagdo dos V|'deos. (4)
disciplina, segundo os temas propostos a Teste ou Trabalho Escrito (10)
discussdo. TOTAL (20)

A organizacdo dos horarios de estudo, fica a descricdo do aluno. Diariamente, o formando deverd ter 20
minutos de oracado e devocional, os quais sdo obrigatdrios.

Certificagcao
Serd emitido um Certificado de Notas, com a média global e notas por disciplina, aos formandos que
tenham concluido todos os mddulos com nota minima indicada e tenham todos os pagamentos em ordem.

3iueL avangabo | PRE-REQUISIT!

CURSO DE ESPECIALIZACAO MINISTERIAL E-LEARNING
Este Curso decorre 1 vez por ano, com a duracdo de 10 meses + 4 Oferta. A inscricdo é

efetuada no periodo indicado no Catalogo de Cursos na plataforma. | ‘ I

Este é um curso de nivel avangado e tem como pré-requisitos, ter feito o CMC + CVP. -
especializacao

Livro obrigatdrio: S. Novais, Servir Multidées, Ed. Kletos
O ESP e-Learning esta dividido em 11 disciplinas ou mddulos, compostas de disciplinas de estudo
ministerial e o TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso).

1. Evangelizacdo Contextualizada 7. Introdugdo ao Ministério de Louvor e Adoragao
2. Consolidagdo e Discipulado 8. Introdugdo ao Ministério da Palavra

3. Intercessdo e Libertacdo 9. Lideranga 1 — Principios de Lideranca

4. Integridade e Etica 10. Lideranga 2 — Equipas de Lideranca

5. Introdugdo ao Aconselhamento Cristao 11. Mover do Espirito Santo

6. Introducdo ao Ministério com Criancas 12. Trabalho de Conclusdo de Curso

AVALIACAO DO ESP e-LEARNING

A Avaliacdo de cada disciplina/mddulo é continua, ou seja, reflete a soma de diversos critérios, sempre
explicados no resumo do médulo nas Instrugées para o Formando, onde também quaisquer excecdes sdo
assinaladas. A avaliagdo é feita numa escala de 0 a 20.

AVALIAGAO DISCIPLINAS No caso de um mddulo conter mais do que um teste, o valor desse
Leitura Integral do Manual da critério é dividido pelo n2 de testes existentes.

Disciplina 2,5 Para que o formando seja aprovado em cada disciplina é
Visualizacdo das Aulas em video 2,5 necessdrio que tenha uma nota minima de 12 valores.

Devocional Dirio 2 A medida que as tarefas vio sendo executadas a plataforma vai
Participacdo no Férum 2 somando a sua avalia¢do, supervisionada por cada eTutor. No final
Testes + Trabalhos 11 d.a c!isciplina 9 ej'utor reunira todos os critérios e enviara as pautas
TOTAL 20 finais de avaliagao.

Mesmo sem receber a nota final de disciplina, o formando
AVALIAGAO TCC avangara os seus estudos para a seguinte.

Abordou todos os pontos Se reprovar, podera repetir o médulo, no decorrer do curso, nos
Conteve todos os pontos periodos de recuperacdo (Jan e Ago).

Pertinéncia das abordagens Caso o formando pretenda Melhoria de Nota, deve efetuar o
Capacidade de sintese pedido no prazo maximo de 5 dias Uteis apds envio das notas para
Ortografia o email do seu eTutor. A possibilidade de melhoria de nota sera
TOTAL 20 analisada caso a caso pelo eTutor e a Coordenadora de Formagao.
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Cada disciplina é composta de um Manual Escrito, Forum de Discussdo, Aulas em Video, e Teste Final, com

avaliacdo continua de todos estes critérios. A ordem do visionamento deve ser: 12 Manual, 22 Participacao

no Forum, 32 Aula em Video, 42 Teste.

A organizagdo dos horarios de estudo, fica a descricao do aluno. Diariamente, o formando devera ter 20
minutos de oracado e devocional, os quais sdo obrigatdrios.

Topicos

Cada disciplina é constituida de 5 tépicos, onde estdo
colocados os contelidos desse mddulo.

O Formando deve concluir todas as atividades

avaliativas, para ter aprovacdao em cada matéria.

Certificagcao

RESUMO DA DISCIPLINA
FORUM DA DISCIPLINA

MANUAL

AULAS EM VIDEO

TESTES E/OU TRABALHOS
TAREFAS DEVOCIONAL E LEITURAS

Sera emitido Diploma e Certificado de Notas, com a média global e notas por disciplina, aos formandos que

tenham concluido todos os mdédulos com nota minima indicada e tenham todos os pagamentos em ordem.

CURSO BASICO DE TEOLOGIA E-LEARNING

Este Curso decorre 1 vez por ano, com a duracdo de 22 meses + 4 oferta.

Este é um curso de nivel avangado e tem como pré-requisitos, CMC + CVP.

A'inscricdo é efetuada no periodo indicado no Catdlogo de Cursos na plataforma.

Livro obrigatério: S. Rosa, Orar e Meditar com a Biblia, Ed. Kletos

O CBT e-Learning estd dividido em 15 disciplinas ou mdédulos, compostas de disciplinas de estudo dos
livros biblicos e disciplinas gerais e o TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso).

Tem ainda os seguintes Conteudos Gratuitos:
CBT - Citagoes

CBT - Glossario

CBT - Perguntas Frequentes
CBT - Disciplinas Espirituais
CBT - Pentateuco

CBT - Livros Histoéricos

CBT - Livros Poéticos

CBT - Evangelhos

CBT - Atos

CBT - Historia da Igreja

O N U REWNRE

CBT - Hermenéutica

Cada disciplina organiza-se semana a semana, com
datas de inicio e fim bem definidas na prdpria
plataforma. Cada semana inclui catividades para esse
periodo, as quais aparecem no calenddrio da prdpria
disciplina. O formando ndo devera deixar passar os
prazos limite de execucdo de tarefas ou testes, dado
que os mesmos sO estdo disponiveis nos prazos
indicados.

Pedidos de prolongamento apds o prazo, incorrem em
penalizagGes na nota dessa tarefa.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

CBT - Profetas Maiores

CBT - Profetas Menores

CBT - Homilética

CBT - Epistolas Paulinas

CBT - Epistolas Gerais

CBT - Heresiologia

CBT - Apocalipse

CBT Trabalho de Conclusdo de Curso

Cada disciplina é constituida de 5 tépicos, onde
estdo colocados os conteudos desse modulo:

RESUMO DA DISCIPLINA
FORUM DA DISCIPLINA

MANUAL

AULAS EM VIDEO

TESTES E/OU TRABALHOS
TAREFAS DEVOCIONAL E LEITURAS
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RESUMO DA DISCIPLINA

Faz a apresentacdo da disciplina ou médulo, explicando o seu contelddo pedagdgico.

Indica a duragdo do mddulo, como é composto, como é avaliado e qual o Plano de Atividades Semanais que
o Formando devera seguir.

A organizacdo dos horarios de estudo, fica a descricdo de cada formando, com excecdo dos 20 minutos
diarios de oracdo e devocional, os quais sdo obrigatérios, de Segunda a Domingo.

Os Testes sao efetuados na plataforma moodle, nas datas indicadas e com a duragdo programada.
Recomenda-se que imprima as Instrucées para o Formando enquanto estiver a fazer cada médulo, para
uma melhor organizacao das suas atividades.

Instrugdes para o Formando 7| CBT - DISCIPLINAS ESPIRITUAIS - Instruces para o Formando
Contém: L
s .~ Avaliagéo
' Critérios de Avallagao Plano de Atividades Semanais
Plano de Atividades Semanais (o que fazer a cada semana) Bibliografia

- Bibliografia de Leitura Obrigatéria/Recomendada

Fig. 6 Instrugdes para o Formando
MANUAL
O Manual de cada disciplina estd em formato PDF. Para conseguir |é-lo deve ter instalado no seu dispositivo
um visualizador de PDF. Cada Manual é para uso restrito de ensino, sem objetivos comerciais, faz parte
integrante do curso, desenvolvido pelo

. ~ . Manuz
Instituto Kletos e n3o pode ser vendido, Manua
divulgado ou usado fora desse ambito. Manual da disciplina em formato PDF
Todos os direitos destes materiais sdao COPYRIGHT
7 oL Este manual é para uso estrito de ensino, sem objectivo erciais, faz parte integrante do Curso Basico de Teologia

reservados, logo é proibida a dessrmiahide 115, Klubot-d 136 pode sér verd i ol tisado fora déiase aribite
reproducdo ou divulgacdo, total ou Todos o direitos reservados. € proibida 3 reprodugde, total ou parcial, desta publicagdo, sejam quais forem os meics

p ¢ gac 4 empregues: electrinicos ou mecanicos, incluinds fetocdpla, gravagio ou meios de armazenamento e/ou extraccio de
parc|a|’ dos manuais, sejam quais forem informasao, sem permissao escrita do editor.
0s meios empregues: eletronicos ou -

BTe Disciplinas Espirituals - Manual 466 1KP Dex enitn PLN

mecanicos, incluindo fotocdpia,
gravagdo ou meios de armazenamento
e/ou extracdo de informagdo, sem
permissao.

Manual da disciplina para leitura conforme o Plano de Actividades Semanais.

Fig. 7 Manual e Videos

AULAS EM VIDEO

Acompanhe o estudo do seu manual com as Aulas em Video, como indicado no Plano de Atividades
Semanais de cada disciplina. Normalmente terd uma aula de 40 a 60 minutos para ver por semana. Para
visualizar os videos devera ter instalado no seu computador um visualizador de videos.

FORUNS (Sala Virtual)

Cada disciplina tem um Forum assincrono para discussdo dos temas em aprendizagem. O eTutor langa uma
tema de debate e cada formando faz o seu comentdrio com o botdo Responder. O Férum é um dos critérios
de avaliagdo, portanto conta para a Nota Global de cada matéria.

CEBTe07 - Pentateuco

por Administrador Kletos

ateuco ou a Torgh, mostram-nos milhares de anos de histdria desde os comegas, passando pelos Patre

Fig. 9 Férum
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TESTES E/OU TRABALHOS

Os testes serdo feitos pelo formando, sem consulta, ao manual ou quaisquer recursos dentro ou fora da
plataforma. Apenas pode consultar Biblias simples (estdo excluidas Biblias de Estudo).

Deve escolher o dia e hora, dentro das datas disponiveis para a realizacdo do teste, e deve completar o
mesmo de uma so vez, submetendo-o na plataforma, quando terminar.

Cada Teste estara disponivel das 00h00 de sexta-feira até as 23h30 de domingo (hora de Portugal), como
indicado na plataforma.

Como Fazer os Testes? Abra o teste, carregue no botdo Responder ao teste agora e no final Terminar
Tentativa.

TAREFAS DEVOCIONAL E LEITURAS DA DISCIPLINA
O formando deverd ter um minimo de 20 minutos diarios de oracdo e
devocional e fazer as leituras do manual e/ou textos biblicos

semanalmente, conforme o Plano de Atividades Semanais.

No final da disciplina, abra o inquérito Tarefa Devocional e Leituras da

Disciplina e responda se fez ou ndo as tarefas designadas, consoante sima 100%
as percentagens indicadas: 2emsn

Como Fazer os Inquéritos?

Abra o inquérito no final da disciplina, carregue em Responder as
Questoes e depois carregue Submeter Respostas. Cada critério conta
para a nota global, pelo que é importantissimo que o formando ‘ =

submeta esta atividade!

AVALIAGAO DO CBT e-LEARNING .
A Avaliacdo de cada disciplina/mddulo é continua, ou seja, reflete a

soma de diversos critérios, sempre explicados no resumo do mdédulo nas Instrugées para o Formando, onde
também quaisquer excegbes sado assinaladas. A avaliagdo é feita numa escala de 0 a 20.

AVALIAGAO DISCIPLINAS No caso de um mddulo conter mais do que um teste, o valor desse
Leitura Integral dos Livros Biblicos 2 critério é dividido pelo n2 de testes existentes.

Leitura Integral do Manual 2 Para que o formando seja aprovado em cada disciplina é
Visualizacdo das Aulas em video 2 necessario que tenha uma nota minima de 12 valores.

Devocional Dirio 2 A medida que as tarefas vio sendo executadas a plataforma vai
Participacdo no Férum 2 somando a sua avaliagdo, supervisionada por cada eTutor. No final
Testes + Trabalhos 10 da disciplina o eTutor reunira todos os critérios e enviara as pautas
TOTAL 20 finais de avaliagao.

Mesmo sem receber a nota final de disciplina, o formando
AVALIACAO TCC avancara os seus estudos para a seguinte.

Abordou todos os pontos 1 Se reprovar, podera repetir o médulo, no decorrer do curso, nos
Conteve todos os pontos 1 periodos de recuperagdo (Jan e Ago).

Pertinéncia das abordagens 6 Caso o formando pretenda Melhoria de Nota, deve efetuar o
Capacidade de sintese 6  pedido no prazo maximo de 5 dias Uteis apds envio das notas para
Ortografia 6 o email do seu eTutor. A possibilidade de melhoria de nota sera
TOTAL 20 analisada caso a caso pelo eTutor e a Coordenadora de Formagao.

Certificacdo
Serd emitido Diploma e Certificado de Notas, com a média global e notas por disciplina, aos formandos que
tenham concluido todos os mddulos com nota minima indicada e tenham todos os pagamentos em ordem.
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CURSO DE FORMADORES KLETOS E-LEARNING kietos
Este Curso decorre 2 vez por ano, com a duracdo de 3 meses. L]
Este é uma formacgado de nivel avangado e tem como pré-requisitos CMC + CVP.

A'inscrigdo é efetuada no periodo indicado no Catdlogo de Cursos na plataforma.

E um curso interno da Missdo Crist3 Internacional, dirigido exclusivamente a Formadores
em Treino das MCI globais.

O Formador Kletos

A Formagao na MCI
Operacionalizacdo - Objetivos e Planificacao
Operacionalizacdo - Recursos e Avaliacao

O CFK e-Learning estd dividido em 4 médulos.

Além de Manual, Videos e Exercicios, inclui ainda
materiais de apoio de OFERTA, nas pastas Materiais de
Apoio.

A

PLANO DE ATIVIDADES

Para organizar
os seus estudos,

imprima o Plano
de Atividades do
CFK e-Learning,

Kletos elearning, veja este video ¢ leia 0 Manual Meoodle Alunos,

£ia tambem o Manual de Normas stituto kletos

disponivel logo ity g

sris PASTA KLETOS no seu emall ond

no inicio do

curso. ® e

s o Plana de Atfvidadas, para for o seus st semarsis sm dia de coda Mok

AVALIAGAO DO CFK e-LEARNING

A Avaliacdo de cada disciplina/médulo é continua, ou AVALIACAO GLOBAL

seja, reflete a soma de diversos critérios, sempre MODULO1 3
explicados no resumo do médulo nas Instrugées para o MQDULO 2 3
F d de també . o . MODULO 3 3
ormando, onde também quaisquer excegdes sdo . oo :
assinaladas. A avaliagdo € continua e feita numa escala  projETO INTERVENCAO PEDAGOGICA 1
de0a20. AUTOSCOPIA 4
TOTAL GLOBAL 20

A organizagao desta formacgdo é idéntica aos dos cursos anteriores, em termos da aparéncia e organiza¢do
dos conteudos.

Certificacao

Sera emitido Diploma e Certificado de Notas, com a média global e notas por disciplina, aos formandos que
tenham concluido todos os mddulos com nota minima indicada e tenham todos os pagamentos em ordem.
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ACOMPANHAMENTO PELO E-TUTOR PARA: CMC, CVP, ESP, CBT, CFK

Com a sua Candidatura Validada pelo pagamento, recebera email de confirmacgdo da inscri¢cdo no curso.

A cada aluno da plataforma é atribuido um n2 de aluno Unico e a sua conta pessoal é vitalicia, para
qualquer curso que faga na nossa plataforma, ndo precisa criar outra.

Para os cursos que tém acompanhamento por eTutor, é enviado a turma, antes do curso comegar, qual o
eTutor atribuido, email de contacto e horario de atendimento. A partir do inicio do curso, devera contactar
o eTutor para quaisquer duvidas respeitantes ao Curso.

O papel do eTutor é garantir o acompanhamento pedagdgico do processo de aprendizagem e estimular a
motivacdo dos participantes.

A comunicacdo entre eTutor e formando sera feita na plataforma Moodle através de mensagens, se
estiverem ambos on-line, ou por email. Ndo sdo usados outros meios de comunicacao.

Os e-Tutores dos cursos e-Learning sdo também docentes nos cursos nos formatos presenciais, ja com
varios anos de experiéncia na formacdo de alunos. Todos eles sdo voluntarios que despendem do seu
tempo para ajudar cada turma.

LETiCIA SANTOS DE ALMEIDA
Possui o Mestrado em Formacdo de Professores pela Universidade de Lisboa, Portugal. Licenciada em

Pedagogia pela Universidade Federal do Espirito Santo, Brasil - com especializacdo em Alfabetizacdo de
Jovens e Adultos, Gestdo Escolar e Educagdo de Infancia. Atuou como Educadora de infancia e Professora
no ensino basico publico e privado. E graduada do Curso Bdsico de Teologia, com Especializagéo Pastoral, e
é docente dos Cursos presenciais e e-Learning do Instituto Kletos e eTutora da plataforma moodle.
Certificou-se no IEFP com a Formagdo Pedagdgica Inicial de Formadores.

Contacto: eTutorl@kletos.pt

SANDRA CRUZ ROSA
Sandra tendo servido ministerialmente a Igreja desde 1989, nas areas de Dire¢do Musical e Lideranga de

Ministério de Louvor, Revisdo e Edicdo Literdria, Cursos de Inglés, Secretariado e Gestdo, e Formacdo e
Lideranca de Equipas, e Tradutora-Intérprete para Conferéncias.

Licenciada em Linguas e Literaturas Modernas, pela Universidade Nova de Lisboa, formou-se com mérito no
Curso Basico de Teologia, com EspecializacGo Pastoral, integrando a equipa de docentes do Instituto Kletos.
Em 2016, graduou-se com mérito, Bacharel em Teologia, pela Faculdade de Teologia Integrada.
Simultaneamente, tem desenvolvido atividade na literatura crista. E autora publicada pela Editora Kletos, é
a Coordenadora Pedagdgica do Instituto Kletos e viaja em apoio a formacdo e plantacdo de igrejas.
Contacto: instituto@kletos.pt

GRADUAGAO PARA O CBT, ESP, CFK

Sera emitido para estes cursos, um Certificado de Notas e um Diploma de Curso, com a média global, aos
formandos que tenham concluido todos os mdédulos com nota minima de 12 valores e tenham todos os
donativos em ordem. Esta graduacdo é entregue na Gala Anual de Formatura do Instituto Kletos.
Formandos que facam apenas mddulos separados ndo terdo a certificagdo global do curso, mas apenas
uma informacéao de frequéncia de cada disciplina.
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PARA FINALIZAR

Ao longo deste breve manual, procuramos dar-lhe algumas orientacdes para que a sua formacao
seja bem-sucedida. No entanto, caso haja algum esclarecimento adicional que necessite, estamos

ao seu dispor.
Tudo faremos para que a sua formacgao seja bem-sucedida e corresponda as suas expectativas.

Leia também o Manual de Normas do Instituto, antes de iniciar o seu curso.

Desde ja, o nosso agradecimento pela sua preferéncia!
Seja ricamente aben¢oado no Nome do Senhor Jesus.

A Coordenacdo de Formacao
Sandra Cruz Rosa
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