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APRESENTACAO DO INSTITUTO KLETOS

A HISTORIA

Fundado em 2004, na altura denominado, Centro de Formacdo Ministerial, o INSTITUTO KLETOS é uma
Escola Teoldgica Cristd, com sede em Portugal, que se insere no cumprimento da visdo da Missdo Crista
Internacional, através da sua Declara¢do de Propdsitos:

Edificar uma igreja profética, instrumento de impacto e avivamento, através do resgatar de vidas que se
tornardo membros comprometidos com Cristo e uns com os outros. Uma comunidade crescente,
edificada para a maturidade, onde cada crente é um adorador e um lider, que desenvolve o seu
potencial, cumprindo o seu ministério.

Podem frequentar os nossos cursos do Instituto Kletos, tanto membros da MCl, como formandos de
qualquer denominagdo cristd, mediante a concordancia escrita da sua lideranca pastoral local ou
declaracdo individual de responsabilidade.

A VISAO
O Instituto Kletos pretende desempenhar dois objetivos como Escola Teoldgica:

1. Oferecer ensinamento biblico num nivel mais profundo aos cristdos que pretendam frequentar os
nossos cursos de preparacado de vida crista e vida ministerial.

2. Oferecer preparagao tedrica e pratica para aqueles que desejam cumprir ministérios especificos nas
suas igrejas locais.

A nossa Escola Teoldgica divide-se em formato presencial e em formato eLearning, através de plataformas
de ensino a distancia, alcangando formandos em qualquer parte do mundo.

Por estas duas vias de ensino, levamos a aprendizagem da Biblia mais préxima do cristdo, preparando-o
para conhecer Deus mais profundamente e treinando-o, como parte de uma gera¢do de lideres que
impactem as nagdes.

A transgressdo das normas do Instituto Kletos, ou outra conduta prejudicial, sera tratada pelo Conselho
Pedagdgico, o qual reserva-se o direito de suspender qualquer aluno que ndo esteja em acordo com o
espirito da escola. Este manual serve como guia em todos os assuntos relacionados com esta Escola
Teoldgica.

CONTATOS

Instituto Kletos Plataforma: instituto.kletos.pt

Rua Santos Carvalho, Armazém A Facebook: facebook.com/InstitutoKletos/

2725-176 Mem Martins | PORTUGAL Instagram: instagram.com/InstitutoKletos/
Email instituto@kletos.pt

Telefones [+351] 21920 14 05/ 96 392 82 40

Horarios do BackOffice Terca a Sexta das 15h as 20h

Encerrados de Sabado a Segunda

CONSELHO PEDAGOGICO
Diretor Geral Dr Sidson Novais
Coordenadora Pedagdgica Dra Sandra Cruz Rosa
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CORPO DOCENTE DO INSTITUTO KLETOS
CONSELHO PEDAGOGICO

L
(o mi

DR. SIDSON NOVAIS

Diretor Geral

Mestrando em Histéria e
Cultura das Religides, escritor e
Fundador da Missdo Cristd
Internacional e do Instituto
Kletos, juntamente com a sua
esposa, sdo também docentes
em todos os cursos.

"O Instituto Kletos nasceu de uma visdo de facultar ensino biblico,
acessivel a todos, e despertar uma nova geragdo de lideres, que
amam e se entregam a causa do Mestre."

DOCENTES

PRA. ANABELA PORTILHO
Docente

Supervisora de projetos
nacionais, juntamente com o

esposo Pr. Sérgio Portilho,
acredita que pode ajudar
outros a desenvolverem-se

como cristdos e como ministros
de Cristo. E docente nos cursos
avangados do Instituto Kletos.

PR. FERNANDO BARBOSA
Docente

Pastor na Missdo  Cristd
Internacional de Torres Vedras,
e Supervisor do projeto de
Portimdo, juntamente com a
esposa Pra. Cdtia Barbosa é
docente no CBT assim como de
outros cursos do Instituto
Kletos e MCI.

PR. JOAO PEDRO TRINDADE
Docente

Formado em Jornalismo pelo
CENJOR, certificou-se no IEFP
com a Formagdo Pedagdgica
Inicial de Formadores, é pastor
em Lisboa, Assessor Ministerial
na sede da MCI, Coordenador
da Editora Kletos e docente.

PRA. KENIA NOVAIS

Docente

Graduada do Instituto Biblico
Luz para os Povos, é a
responsavel  mundial pelo
Ministério Kids da MCl e
docente em diversos cursos do
Instituto Kletos.

DRA. SANDRA CRUZ ROSA
Coordenadora Pedagdgica e
Gestora de Formagdo

Bacharel em Teologia e
Licenciada em Linguas e
Literaturas Modernas, comegou
a ensinar aos 12 anos na sua
igreja local. Além de docente e
eTutora, é ainda escritora,
revisora e tradutora nos
tempos livres.

“Esperei 22 anos para ingressar numa escola biblica. O Instituto
Kletos, mudou definitivamente a minha vida.”

I'H«'

PR. ARLINDO GOMES SOUZA
Docente

Pastor na Equipa de Governo
do Ministério MCl Mundial,
juntamente com a esposa Pra.
Eliane, é Supervisor de
projetos nacionais e
internacionais, assim como
docente nos cursos avangados
do Instituto Kletos.

PR. HUGO FONSECA

Docente

Pastor na MissGo Cristd
Internacional de Caxias, ¢é
docente nos cursos avangados
do Instituto Kletos.

DRA. LETIiCIA S. DE ALMEIDA
Docente

Licenciada em Pedagogia e
Mestre em Formagbo de
Professores, é docente nos
cursos presenciais, eTutora na
plataforma do Instituto Kletos
e revisora dos manuais de
estudo, além de um ministério
de lideranga.

PR. MANOEL SIMON

Docente

Pastor na MissGo Cristd
Internacional de Sintra, ¢é
Bacharel em Teologia, e

docente nos cursos presenciais
desde 2018, acumulando as
fungGes de Lider de Rede, e
serve em diferentes
ministérios desde 2006.
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DOCENTES CONVIDADOS

_Il'l

ASSISTENTES

DR. JOAO SARAMAGO
Docente

Pastor da MCI Porto e escritor.
Frequentou Filosofia, na
Faculdade de Letras do Porto,
é formado em Teologia pelo
Seminario Teoldgico Baptista,
Prationner em Programagao
Neurolinguistica pelo InPNL,
de Lisboa e formado em
Photoreading, pelo Omnis
Mind, de S3o Paulo. E docente
convidado em Integridade e
Etica eLearning.

ANDREIA ALMAS
CHRYSTIAN BOTTI

DC. CREMILDA PRATAS
EDILAINE OLIVEIRA

KARIN SANTOS

PR JOSE NETO

OB LUCAS NOVAIS

PR MARCIA CONCEICAO

PR MARCIO OLIVEIRA

PR MARIA IVONE PINTO

OB MARIA FATIMA MARTINS
OB.PEDRO LOURENCO

PR TONY BRAZIL

ETUTORES

DRA. LEONETTE SMITH
Docente

Licenciada em Psicologia e em
Educacdo Artistica, é escritora,
musicologa, psicéloga clinica e
conferencista. E a docente
convidada para Introdugdo ao
Ministério de  Louvor e
Adoragdo do  Curso de
Especializagdo Ministerial
elearning.

DRA LETICIA ALMEIDA
DRA MONICA FIRMINO
DRA SANDRA ROSA

OB WASHIGNTON SILVA
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CANDIDATURAS R

+ TEQLOGIA CHisTA

PRE-REQUISITOS

A nossa escola esta divida por niveis de formacdo, devendo cada
formando completar o anterior, para passar para os cursos do
nivel seguinte. Os pré-requisitos de cada curso/nivel estdo publicados em: instituto.kletos.pt Quanto a
idade minima, divide-se em: nivel bdsico (12 anos), nivel intermédio (14 anos), nivel avangcado (16 anos).
Cada formando devera ter obrigatoriamente um email individual, sendo que toda a comunicacdo com os
alunos é feita exclusivamente através de correio eletrénico.

CANDIDATURAS

As Candidaturas devem ser submetidas pelo aluno, dentro do prazo e no Formulario publicados em
instituto.kletos.pt Nalguns cursos, é ainda obrigatéria uma entrevista individual com o candidato. Cada
matricula devera ser acompanhada do comprovativo do pagamento e outros documentos (Certificados dos
cursos anteriores, Certiddio de Casamento para Bolsas de Estudo Casais, etc.)

N3o serdo aceites matriculas incompletas, ficando a responsabilidade do Candidato certificar-se que

entregou tudo o que é necessario.
PRI]N

FORMATO ELEARNING
ALMA SAUDAVEL elearning Sempre exceplo Ago

P As s OS CURSOS Inlglagdo a Masica na lgrefa eLearning Em 2027
RLEONLINE I Evangelismo e Missoes eLeaming Em 2027

A FAZER

Curso Maturidade Crista eLeaming (+18 Anos) | Mar, Mal, Set, Dez
Curso Maturidade Crista eLearning (Teens) Mal, Set
Formagao de Grupos de Vida eLeaming Fev, Set

1 niveL BASICO SEM PRE-REQUISITOS
2nilve: inermEDio | PRE-REQUISTTOS: CMC Curso de Especializacao Ministerial eLearning || Dezembro

Curso Basico de Teologla eLearning Dezembro
S NIVEL AVANCADO PRE-REQUISITOS: CMC + CVP Curso de Formadores Kletos eLearning Margo, Setembro

FORMATO PRESENCIAL

PASSOS
A FAZER

Curso Basieo de Teologia Presencial

1 NIVEL BASICO SEM PRE-REQUISITOS

Cada Aluno deve ter aprovacao no Nivel anterior.
2NIE INTERMEDIO PRf-IIEQUISI'IUS: omc Bolsas de Estudo de Casados aplicam-se apenas a casais que apresentem Certidao de Casamento.

oo \aoe CURSOS PRESENCIAIS SINTRA @ s
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BOLSAS DE ESTUDO

Um Candidato/Formando pode candidatar-se a Bolsas de Estudo, nos seguintes casos:

= Formandos com Insuficiéncia Econémica ou rendimentos abaixo do Saldrio Minimo Nacional
Portugués, mediante apresentagao anual de Declaragdo de Insuficiéncia Econdmica da Seguranca Social
e/ou Modelo 3 do IRS (s6 para Portugal).

= Casais casados que frequentem ambos o curso, mediante apresentacdo da Certiddo de Casamento.
Cada casal receberd apenas 1 manual por curso. Poderdo comprar, a parte, outro exemplar.

= S3o isentos de taxas de Exames de Recupera¢do, os formandos que estejam no regime de Bolsa de
Estudo por Insuficiéncia Econdmica, a data da sua realizagao.

Cada situacdo sera analisada, caso-a-caso, sendo a decisdo enviada por email. A Bolsa de Estudo cessara de

imediato, em caso de desisténcia, ou atrasos nos pagamentos acima de 30 dias do prazo.

CONGELAMENTO DE MATRICULAS OU DESISTENCIAS
Caso o Formando pretenda interromper a sua matricula, o préprio deverd fazé-lo por escrito, para o email
do Instituto Kletos, indicando se pretende congelar ou desistir por completo do seu curso.
Cada aluno sé podera efetuar 1 Unico congelamento por curso.
Em caso de CONGELAMENTO por 1 ano, ndo necessitara de repetir as matérias em que teve aprovacao
e podera efetuar os pagamentos a partir do ultimo més que foi pago, acrescido da taxa de reinscricao.
Em caso de DESISTENCIA ou se n3o se matricular novamente no ano letivo seguinte, terd de repetir
todas as matérias do curso em questao e efetuar todos os pagamentos novamente.
Em qualquer dos casos, sdo sempre devidas todas as mensalidades por pagar, até a data da rececdo do
pedido escrito de congelamento ou desisténcia, pelo formando, no email do Instituto Kletos e ndo sao
efetuados reembolsos. Ndo sao aceites informacdes verbais, por mensagem ou por terceiros.

PRAZOS DOS PAGAMENTOS

O aluno devera efetuar o pagamento e enviar o comprovativo por email nos seguintes prazos:
Mensalidades até ao dia 30 do més anterior.
Semestres até 30 Janeiro e 30 Junho
Anuidades até ao dia 30 do més anterior, da data de inicio do curso.

Acima de 30 dias de atraso dos pagamentos, o formando sujeita-se as seguintes restrices:
Tera falta em todos as aulas presenciais até a regularizacdo dos pagamentos devidos.
Terd a sua conta e-Learning suspensa até a regularizagdo dos pagamentos devidos.
N3o tera acesso a materiais impressos ou digitais que fazem parte dos cursos.

Nao receberd notas das disciplinas até a regularizacdo dos pagamentos devidos.
N3o recebera o Certificado de Frequéncia ou Diploma de Curso.
N3o podera participar da Gala de Formatura nos cursos avangados.

MEIOS DISPONIVEIS No caso de transferéncia ou depédsito, o aluno
Numerdrio, Multibanco, MBWAY 927 903 093 ou Transferéncia: devera enviar o comprovativo do pagamento para o

PT50 0007 0000 0044 5936 840 23 | SWIFT/BIC BESCPTPL ~ e-mail do Instituto, indicando CURSO + NOME

MUDANCA DE FORMATO

N3o ha possibilidade de transferéncia do formato online para o presencial, ou vice-versa em nenhum
curso. Cada formando deverd terminar o seu curso no formato que escolheu na altura da sua matricula.
Excetua-se a esta regra apenas o CBT, contudo, o formando tem de completar um ano completo no
formato que escolheu, e sé depois podera mudar para outro formato no segundo ano do curso, dado que
os calendarios dos formatos presencial e eLearning serem diferentes.

CERTIFICACAO

Os Certificados/Diplomas dos cursos sdo emitidos para os formandos com:
Pré-requisitos completos
Bom aproveitamento em todas as matérias (incluindo Estagios e/ou Trabalhos de Conclusdo de Curso)
Pagamentos do curso em ordem.
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FORMATURA
Os formandos dos cursos avancados (CBT/CBTe, ESPe e CFKe) recebem os seus certificados de notas e
diplomas na Gala Anual de Formatura, mediante assinatura de declara¢do de recebimento.

CURSOS PRESENCIAIS e E-LEARNING

DURACAO
NIVEL CURSOS PRESENCIAL E-LEARNING CERTIFICACAO
Meses Semanas Meses Semanas

Sem nivel Programa - 4 16 Certificado de Frequéncia
ALMA SAUDAVEL

Iniciado CMC - 2 8 Certificado de Frequéncia com Notas
Curso de Maturidade Crist3 das Disciplinas

Intermédio FGV - 1 4 Certificado de Frequéncia com Notas
Formag3o de Grupos Vida das Disciplinas

Intermédio CVP 6.5 26 7 28 Certificado de Frequéncia com Notas
Curso de Vida Plena das Disciplinas

Avancado ESP - 10+4 60 Certificado de Frequéncia com Notas
Curso Especializagdo Ministerial das Disciplinas + Diploma de Curso

Avangado CBT 20 80 22+4 113  Certificado de Frequéncia com Notas
Curso Basico de Teologia das Disciplinas + Diploma de Curso

Avancado CFKe - 3 12  Certificado de Frequéncia com Notas
Curso Formadores Kletos das Disciplinas + Diploma de Curso

OBIJETIVOS E PROGRAMAS

CURSOS OBJETIVOS PROGRAMA

ALMA Objetivos gerais: saber conhecer, interpretar e lidar Méd. 1 A ALMA
SAUDAVEL com a alma humana. Para todos os que querem uma Md4d. 2 AS EMOCOES
Nivel Iniciado vida abundante, resinificando o seu mundo interior.  Mdéd. 3 PATOLOGIAS

Objetivos especificos: no final do curso devera: Mad. 4 VIDA COM ABUNDANCIA

1.Aprender a lidar com emoc¢des e sentimentos
2.ldentificar Causas dos Estados da Alma
3.Identificar os Passos para uma Vida Abundante

CcMC Objetivos gerais: crescimento espiritual e o A Estrutura do Homem
Nivel Iniciado aperfeicoamento do seu relacionamento com Deus e Integridade e Etica Cristas
com a lgreja. A Visdo da lgreja
A Volta de Jesus

Objetivos especificos: no final do CMC devera:

1.Ter bases de vivéncia cristd nos temas estudados

2.Desenvolver habitos didrios de estudo biblico e
oragao

3.Envolver-se nos ministérios na sua igreja local

Mordomia

Dons Espirituais

Visdo Panoramica da Biblia (VT)
Visdo Panoramica da Biblia (NT)

FGV Destinado a todos os membros de GV, anfitrides e MOD. 1 Visdo Geral do PG
Nivel Iniciado lideres em treinamento que pretendem receber MOD. 2 Ciclo Saudével do PG
formac3o eficaz para a Visdo de um Pequeno Grupo. MOD. 3 Fatores de éxito
MOD. 4 Questdes Praticas
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CVvP
Nivel
Intermédio

CBT
Nivel
Avancado

ESP
Especializacao
Nivel
Avancado

CFKe
Formadores
Avancado

Crescer no conhecimento da Palavra de Deus, ser
inspirado a romper em novos niveis de fé e desafiado
a servir com a direcao e poder do Espirito Santo.

Este curso é dirigido a todos os cristdos que
pretendam aprofundar a sua vida espiritual e
ministerial.

O objetivo do CBT é instruir os que por ele passam,
numa vida arraigada nas doutrinas biblicas,
fundamentada na fé crist3, provada na pratica de um
testemunho auténtico, que impacte os préprios e os
gue os rodeiam. Ao fornecer ferramentas praticas e
tedricas na formacdo biblica de homens e mulheres
gue caminhem com Cristo, como Luz e Sal na Terra.

Para os que sentem uma chamada ministerial e
guerem avangar nos seus estudos teoldgicos, a
Especializacdo é um ano de treino em matérias
dedicadas aos ministérios de uma igreja, com Estdgio
Curricular, no formato presencial e com Trabalho de
Concluséo de Curso, no formato eLearning.

Este curso é dirigido a todos os formadores ou
formadores em treino da MCIL. Tem como objetivo
fornecer aos participantes as capacidades adequadas
para serem Formadores ou eTutores dos cursos da
Missdo Crista Internacional e Instituto Kletos.

O Cristao e Mover do ES
Maturidade inteligéncia emocional
A Obra Redentora cristo

Os ministérios da igreja local
Intercessao e libertagcdo espiritual
Discipulado e aconselhamento
Evangelizacdo e MissGes

12 Ano

Disciplinas Espirituais; Pentateuco;
Livros Historicos; Hermenéutica;
Livros Poéticos; Evangelhos; Atos
dos Apdstolos; Histdria da Igreja
22 Ano

Profetas Maiores; Profetas
Menores; Homilética; Epistolas
Paulinas 1 e 2; Epistolas Gerais;
Heresiologia; Apocalipse

Estagio ou TCC

Consolidacado e Discipulado
Evangelizacdo Contextualizada
Integridade e Etica

Intercessao e Libertacdo
Introducdo Aconselhamento Cristdo
Introducdo Ministério Criangas
Introducdo Ministério Louvor
Introducdo Ministério Palavra
Lideranga | - Principios de Lideranga
Lideranga Il - Equipas de Lideranga
Mover do Espirito Santo

Estagio ou TCC

Médulo 1 — O Formador

Modulo 2 — A Formacado

Moddulo 3 — Objetivos e Planificacdo
Modulo 4 — Recursos e Avaliagdo
PIP, Plano Sessao e Apresentagao
Autoscopia
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DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Esta escola coloca Jesus Cristo como a figura central no nosso meio. Ao preencher a sua candidatura, a
cada curso, o formando concorda em obedecer com agrado a todas as regras e, procurard alcangar com
sinceridade, pela sua postura, os padrées elevados da vida crista.

Visto a fidelidade ser um atributo caracteristico de qualquer comunidade cristd, espera-se de cada
formando esta lealdade para com a Escola Teoldgica. Ainda que possam existir diferencas de opinido,
qualquer situacao devera ser reportada, individualmente e, apenas pelo email da escola.

O Instituto Kletos, reserva-se o direito de modificar as regras relativas a inscricdo, admissdo, ensino e
graduagdo, bem como qualquer outra norma concernente ao Corpo Docente.

TEMA

CONDUTA A conduta do formando deve ser pautada numa mordomia responsdvel de preparagdo, assiduidade e

pontualidade para as aulas, respeito por docentes, colegas e staff, disponibilidade para servir o
proximo e honestidade acima de tudo.
A alegria de servir a Cristo e ser um testemunho de Luz e Sal, abrange ndo sé a postura dentro da
igreja, mas fora dela. Cristdos genuinos ndo tem formas de estar diferentes na igreja e no mundo, pelo
contrario, sdo exemplares em todas as areas da vida: familia, amizades, profissao, finangas, hobbies,
linguagem, gestdo de tempo, etc.

DEVOCIONAL A vida académica do formando devera refletir a sua vida interior com Deus. Para que a vida de Deus
flua do seu espirito, devera desenvolver habitos didrios de oragdo (no minimo 20 minutos) e leitura da
Biblia, de bons livros cristdos e dos manuais que acompanham os cursos.

Escolha um local tranquilo e um hordrio regular, em que possa estar reservado no seu devocional
intimo com o Senhor. Mesmo que ndo possa fazer o seu devocional de manha, comece o dia falando
com Deus.

ESTUDO Para ter sucesso nos seus estudos, deseje ser dirigido pelo Espirito Santo em cada atividade: no estudo

individual ou em grupo, nas aulas presenciais ou virtuais, nas leituras, nos exercicios e testes, e na
pratica das disciplinas espirituais como a meditagao, oragao, jejum, etc.
Adquira bons habitos de estudo, a comecar por ter um tempo regular, de preferéncia diario, para reler
e meditar sobre cada licdo, escrever apontamentos pessoais, investigar passagens com fontes
adicionais de estudo, como dicionarios biblicos, comentarios teoldgicos ou biblias de estudo. Construa
uma boa biblioteca teoldgica, com os materiais bibliograficos recomendados nos seus cursos.

RESPEITO Cada docente, assistente, formando e staff tem o direito de ser tratado com o maior respeito,
mUTUO compreensdo e cordialidade, por todos os elementos que frequentam a Escola Teoldgica.
SERVICO O servigo ministerial na sua igreja local € uma forma maravilhosa de por em prética o que aprende nos

cursos. Cada pessoa devera, contudo, saber ter equilibrio no nimero de horas que da para os estudos
e para o ministério, ndo permitindo que um impeca ou prejudique o outro.

Enquanto estiver a fazer o seu curso, devera dar primazia ao mesmo, pois este decorre apenas num
periodo Unico na sua vida, mas a dedicagdo que aplicar ao mesmo, tera resultados para toda a sua
vida. Lembre-se: tudo o que fazemos para o Senhor serd um dia avaliado por Deus: quer motivagdes
de coragdo, quer a forma diligente ou irresponsavel como atuamos.

AULA Anualmente decorre a cerimdnia de arranque do ano letivo presencial para os cursos avangados, com
INAUGURAL participacdo obrigatéria de todos os formandos e repetentes inscritos nos mesmos. A sua presenca é
contada para nota dos Estagios presenciais e a sua data incluida nos calendarios dos cursos.

ASSIDUIDADE E  Nos cursos presenciais, as aulas iniciam-se pela chamada das presengas, logo os formandos devem

PONTUALIDADE estar na sala 10 minutos antes, para oragdo em silencia e para se comegar no horéario designado. Em
caso de atraso ou falta deverd avisar antecipadamente, para evitar prejudicar os trabalhos em sala.
Atrasos acima de 10 minutos, da hora de inicio das aulas presenciais, o aluno tera falta, ainda que
assista a aula. (Ver Faltas).
Nos cursos e-Learning o(a) formando(a) é livre para escolher o seu horario de estudo, estando a
plataforma disponivel 24/7, contudo devera ser efetuar os seus testes/trabalhos nas datas e horérios
designados para os mesmos, conforme os calendarios dos cursos.

CONSELHO Em caso de necessidade de aconselhamento académico, o(a) formando(a) podera solicitar algum

PEGADOGICO esclarecimento por email. No caso dos cursos on-line, para o seu eTutor, nos dias de atendimento.
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PRESENCAS Nos cursos de formato presencial, e em caso de existir transmissdo ao vivo via zoom, a participagdo
dessa opgdo é restrita a formandos no estrangeiro, ou que tenham explicitamente indicado essa
preferéncia, na sua candidatura. A todos os restantes aplicar-se-4 uma penalizagdo de -0,25 valores no
critério “Presenga” em cada aula em que o(a) formando(a) ficar em zoom, com excegdo obviamente
de situagcGes de doenga ou residéncia fora da Grande Lisboa.

FALTAS No formato presencial, o(a) formando(a) devera ter consciéncia que faltar prejudica-o a si, aos colegas
e aos docentes, pelo que exceto em casos extremos, nunca devera faltar. Aplica-se sempre a regra de
presenca obrigatdria em todas as aulas e formandos que faltem mais 30% do numero aulas de uma
disciplina, serdo reprovados.

Ex. nas disciplinas de 1 a 3 aulas, o formando que faltar apenas uma (1) vez, ficara automaticamente
reprovado, sem possibilidade de Exame de Recuperagdo, e terad de repetir a matéria no préximo ano
letivo. Incluem-se neste ambito, as faltas por atraso ao inicio das aulas, acima dos 10 minutos de
tolerancia.

A justificacdo de falta é feita pelo formando, mediante Atestado Médico e a sua aceitagdo ficara a
consideragdo do docente e do Conselho Pedagdgico.

MANUAIS E Os manuais dos cursos sdo providenciados aos formandos mediante o pagamento integral dos cursos.

FOTOCOPIAS Cada formando deverd ter o seu manual e manté-lo em boas condigdes, trazendo-o sempre para as
aulas. Havendo necessidade de fotocdpias ou impressdes, no formato presencial, os alunos poderdo
solicita-las antecipadamente, dentro do horario de funcionamento do Instituto Kletos, e mediante o
pagamento dos custos tabelados.

MONOGRAFIAS Apds a escolha do tema com o docente, os formandos deverdo seguir estas regras para os
artigos/trabalhos dos cursos avancgados:
Fontes:
1. O aluno deve consultar no minimo 3 fontes, além da Biblia e Comentarios das Biblias de Estudo.
2. O plagio é proibido e motivo de anulagdo do trabalho. Todas as cita¢Ges, deverdo ser identificadas.
Requisitos:

. Capa com titulo, nome do aluno, nome da disciplina e professor, nome do escola e curso, data

. Pagina com indice

. Divisdo da Monografia: introdugdo, corpo e conclusdo

. Notas finais ou de rodapé (referéncias as citagdes)

. Bibliografia

Formato:

1. Paginagdio: as paginas devem ser numeradas no canto inferior direito.

2. CitagGes: as referéncias devem ser encontradas, como notas de rodapé, ou numa pagina a parte no
fim da monografia, na pagina anterior a Bibliografia. Devem incluir o nome do autor e do livro, e o
numero da pagina onde se encontra a referéncia. Devem utilizar-se aspas nas citages textuais.

. Fonte: usar Times New Roman, tamanho 12, a preto.

4. Espagamento e margens: 1,5 de espacamento entre linhas e margens de 2.5 (laterais), 3.0

(superior) e 2.0 (inferior).
5. Bibliografia: incluir o autor, titulo da obra, cidade de edigcdo, editora e ano de edigdo
Ex. BUCKLAND, A.R. Dicionario biblico universal. Sdo Paulo: Ed. Vida, 2001.

ua b WN -

w

FALHAS NOS Em caso de falhas de pagamento acima de 30 dias de atraso dos prazos descritos neste Manual de
PAGAMENTOS Normas, o formando sujeita-se as seguintes restrigoes:
- Tera falta em todos as aulas presenciais até a regularizacdo dos pagamentos devidos.

Terd a sua conta e-Learning suspensa até a regularizagdo dos pagamentos devidos.

Ndo terd acesso a materiais impressos ou digitais que fazem parte dos cursos.

Ndo recebera notas das disciplinas até a regularizacdo dos pagamentos devidos.

Ndo receberd o Certificado de Frequéncia ou Diploma de Curso.

N&o podera participar da Gala de Formatura nos cursos avangados.
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AVALlA(;AO DO Cada formando tem o direito de ser avaliado com imparcialidade, e receber a sua nota entre 30-90

FORMANDO dias apds a rececdo pelo docente dos testes/trabalhos/artigos (obs. este prazo depende da agenda de viagens
de alguns dos docentes ou outros agendamentos das MCl locais).
Caso o formando tenha duvidas quanto a sua nota, devera de imediato consultar o docente da
disciplina. Posteriormente poderd apresentar uma exposicdo escrita ao Conselho Pedagdgico,
expressando os motivos exatos que justificadamente a tornem razoavel. Por ultimo, podera requerer
um pedido de Exame de Recuperagdo, consoante os casos. Cada situagdo sera analisada
individualmente.

CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliagdo dos formandos é continua e inclui todos os critérios definidos nos cursos, e outros que
possam ser requeridos pelos docentes. Para cada disciplina o formando recebera a pauta global com
as notas e a descrigdo de cada critério avaliado.

TESTES/TRABALHOS FORA DE PRAZO
Todos os trabalhos académicos devem ser entregues nas datas fixadas. O ndo cumprimento dos
prazos implica a penalizagdo de 1 valor por teste/trabalho.

Prazo maximo para entrega fora prazo: 10 dias apds a data

Pedido de extensdo de prazos além dos 10 dias: s mediante apresenta¢do de atestado médico.

MELHORIAS DE NOTA / RECUPERACOES
CBT/ESP: Pedidos até 30 Junho e entregues pelo formando até 15 Julho pelo email do curso.
Melhorias de Nota: Pedidos para o email do curso, na rececao da Pauta de Notas de cada disciplina,
até ao dia 15 do més seguinte e entregue pelo formando até ao dia 30 do més em que for feito o
pedido.

ANULACAO DA Sendo que todos os trabalhos, testes e demais instrumentos de avaliacgdo devem refletir o
AVALIACAO DO conhecimento, a compreensdo e o desempenho do préprio formando, constituem motivos para a
FORMANDO anulagdo da classificagdo de um teste, trabalho ou outra atividade de avaliagdo, sem prejuizo de
outras medidas disciplinares previstas no presente Manual de Normas, as seguintes situagoes:
A utilizagdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA) para gerar, total ou parcialmente,
respostas, trabalhos ou outros conteudos apresentados como sendo de autoria do formando, sem
autorizacdo prévia ou sem a devida identificacdo da sua utilizagdo.
A Copia total ou parcial de qualquer elemento de avaliagdo de terceiros; ou rece¢do de auxilio ndo
autorizado durante a realizag¢do de provas de avaliagdo.
O Pldgio, entendido como a utilizagdo de ideias, textos, imagens, dados ou quaisquer outros
conteudos de terceiros sem a devida referéncia a fonte.
Qualquer outra forma de fraude académica que comprometa a autenticidade, a integridade ou a
equidade do processo de avaliagdo.
Sempre que se verifique uma das situagdes acima descritas, o INSTITUTO KLETOS reserva-se o direito
de atribuir a classificagdo de 0 (zero) a avaliagdo, sem prejuizo da instauracdo de procedimento
disciplinar, caso a gravidade da infragdo o justifique.

AVALIACAO Nos cursos avangados e superior presenciais, é dado o direito de avaliar o curso e os docentes, a cada
PELO formando, através de Inquéritos de AvaliagGo andnimos, dos conteldos pedagdgicos e dos docentes.
FORMANDO Tal informagdo é processada pelo INSTITUTO KLETOS salvaguardando o anonimato das avaliagles e

sugestdes recolhidas, as quais servem para se aprimorarem cada vez mais os campos de atuagdo desta
Escola Teoldgica. No formato eLearning, a avaliagdo é feita pelo formando, na plataforma.
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GRADUACAO A graduagdo final de um formando é sujeita a aprovacdo em todas as matérias que constituem os
cursos, incluindo matérias extracurriculares, e ao pagamento de todos os valores devidos.
As notas minimas para a aprovacdo de cada disciplina, sdo as seguintes:
ALMA..........cccovvvvevvenenee. NA
cmC 4 valores (Escala de 0 a5 valores)
FGV/CVP/CBT/ESP/CFK 12 valores (Escala de 0 a 20 valores)

O formando que reprovar, terd de repetir a(s) disciplina(s) em questdo, no ano letivo seguinte. O
formando que ndo concluir ou reprovar matérias extracurriculares (Estdgios ou Trabalhos de
Conclusdo de Curso), se tiver os seus pagamentos em dia, podera participar da Gala de Formatura,
mas ndo receberd o seu Diploma até que complete as disciplinas supramencionadas. Recebera apenas
um Certificado de Notas Incompleto.

A Gala de Formatura é organizada uma vez por ano; é um momento de homenagem e
reconhecimento, através de um leque de aspetos que compdem a sua programacao, incluindo a
entrega de certificados e diplomas e testemunhos. A Gala de Formatura é um evento que faz parte
integrante do curriculo académico dos nossos Cursos Avangados e, como tal, a presenga de todos os
alunos que estejam a frequentar tais cursos nesta Escola Teoldgica no ano-letivo do evento é
obrigatéria. E de extrema importancia que todos os alunos estejam presentes de forma a honrar os
gue concluiram o curso com éxito e, simultaneamente, a serem inspirados por eles.

FERIAS Anualmente, o INSTITUTO KLETOS encerrara para férias em Agosto. Os cursos anuais e bianuais terdo
também calenddrios préprios, com pausas para férias de Natal e Verdo, publicados anualmente nos
Calendarios dos Cursos. O formando é responsdvel por se inteirar dos programas dos cursos que
frequenta, assim como de matérias que tenha para recuperagao.

DADOS O processamento de dados dos formandos é estritamente confidencial e o INSTITUTO KLETOS
compromete-se a ndo facultar a informagdo a terceiros, sem a autorizagdo expressa do
candidato/formando.

Tal informagdo serve apenas para tratamento interno do INSTITUTO KLETOS do percurso académico
do formando. Ao mesmo é garantido o acesso e modificagdo dos seus dados, desde que, para tal,
informe o Instituto Kletos por escrito.

O Instituto Kletos informa que se reserva o direito de efetuar quaisquer alteragGes necessdrias a este
documento e as informacGes nele contidas, avisando por escrito os candidatos e formandos, se e quando
alguma alteracdo se efetuar.
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DECLARAGCAO DE COMPROMISSO
Entre INSTITUTO KLETOS, entidade formativa da ASSOCIACAO MCI, sediada na Rua Santos carvalho,
Armazém A-B, 2725-176, Mem-Martins, Portugal, pessoa coletiva 515 287 962 e

(nome completo em mailsculas),

formando(a) do CURSO , membro da

(igreja local). Depois de ler as normas e regras do INSTITUTO KLETOS inseridos no Manual de Normas, de
gue guardo uma cdpia, declaro estar de acordo com as mesmas, e responsabilizo-me na minha qualidade
de cristd(o), sujeitar-me a elas, e a todas as consequéncias resultantes do ndo cumprimento e/ou quebra

destes regulamentos.

Assim COMPROMETO-ME com Deus e com a Escola Teoldgica a:

1. Ter o meu tempo devocional didrio de oracdo, louvor e leitura da Biblia, como pratica de comunhao
individual com o meu Senhor.

2. Estudar diariamente o manual do meu curso e esforcar-me por ler regulamente bons livros cristaos,
como pratica do meu crescimento espiritual.

3. Nao faltar as aulas presenciais ou virtuais, e ser pontual, compreendendo que devo priorizar este
tempo de aprendizagem e tirar dele o melhor partido. Se, em caso extremo tiver de me ausentar,
avisarei antecipadamente o meu curso.

4. Cuidar da melhor forma das salas, equipamentos, materiais e quaisquer recursos que sejam postos a
minha disposi¢cdo durante o curso.

5. Fazer os meus testes ou trabalhos de forma original, sem copiar ou incorrer em plagio, assinalando
guaisquer citagdes com os respetivos autores e fontes bibliograficas.

6. Sujeitar-me a visdo doutrindria da Escola Teoldgica e honrar colegas, docentes, voluntarios e staff,
dirigindo-me sempre aos mesmos de forma cordial e respeitosa.

7. Se tiver de tratar de algum esclarecimento, fa-lo-ei de forma privada, para o email correspondente da
Escola Teoldgica e sem incorrer em murmuragao.

8. Efetuar os meus pagamentos, nos prazos solicitados, compreendendo que da minha fidelidade
depende o bom funcionamento da Escola Teoldgica e a ministragdao a muitas vidas.

9. Caso solicite congelamento de matricula ou desisténcia do curso, efetuar o pagamento de todas as
mensalidades devidas até a data do pedido escrito de congelamento ou desisténcia, honrando assim o

meu compromisso.

Data / /

Assinatura do(a) Formando(a)



